
 

इ��यन एसोिसएशन फॉर द क�ीवेशन ऑफ साइंस  
INDIAN ASSOCIATION FOR THE CULTIVATION OF SCIENCE 

जादवपुर, कोलकाता-700032 / Jadavpur, Kolkata - 700032 

�रयायत अवकाश यात्रा (एलटीसी) हेतु अिजर्त अवकाश नकदीकरण के िलए आवेदन पत्र 
APPLICATION FORM FOR ENCASHMENT OF EARNED LEAVE FOR LTC 

 
मैं नीचे िदए गए िववरण के अनुसार एलटीसी का लाभ उठाते समय अिजर्त अवकाश के नकदीकरण हतेु आवेदन करता ह�:ं 
I apply for encashment of Earned Leave while availing LTC as per details below: 
 

1. कमर्चारी का नाम/ Name of the Employee (बड़े अ�रो में/in Block Letter)  

2. पदनाम /Designation  
3. िवभाग/ Department  

4. 
भ्रमण का स्थान/ Place of visit: 

(a) गहृ नगर/ Home Town 
(b) भारत में कही भी /Anywhere in India 

 

5. 
ब्लॉक वषर् िजसके िलए अब लाभ उठाने का प्रस्ताव है/ 
Block Year for which now proposed to avail 

 

6. 
एलटीसी के दौरान स्वीकृत अवकाश क� प्रकृित और अविध/ 
Nature and period of Leave sanctioned during LTC 

 

7. 
नकदीकरण के िलए दावा िकए गए िदनों क� संख्या/ 
No. of days claimed for encashment 

 

8 (i) मलू वेतन /Basic Pay (₹)  
 (ii) ग्रेड पे /Grade Pay (₹)  

9. 
क्या एलटीसी अिग्रम का आवेदन िकया ह/ै 
Whether applied for LTC Advance 

 

10. 
क्या एलटीसी के िलए सिूचत िकया गया है (यिद अिग्रम के िलए आवेदन नहीं 
िकया गया ह)ै/ Whether intimated for LTC (if not applied for 
Advance) 

 

   

ितिथ /Date: ……………………….              हस्ता�र /Signature:………………………………… 

          पदनाम/ Designation:.……………………………….. 

          िवभाग/Department. ………………...……………….. 

कायार्लय द्वारा भरी जाएगी / TO BE FILLED UP BY OFFICE 

ईएल के नकदीकरण क� रािश क� गणना  / CALCULATION OF AMOUNT OF ENCASHMENT OF EL 

मलू वेतन / BASIC PAY  
 

गे्रड पे / GRADE PAY  
 

डीए / DA  
 

भनुाई गई रािश / ENCASHED AMOUNT  
 

 


